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 Windows 7 تدريبات لفصل

 

 التدريب: 

 (الشعبة  –اسمك  –تدريبات ) انشئي مجلد على سطح المكتب وسميه  .1

 (.اسمك  –ويندوز )انشئي داخل المجلد السابق مجلد آخر باسم  .2

  (.رقمك الجامعي –باسمك ) ملف وورد وسميه  (اسمك  –ويندوز )انشئي داخل مجلد  .3

 .انسخي خلفية سطح المكتب إلى ملف الوورد السابق .4

فن : )غيري خلفية سطح المكتب إلى: التغيرات المطلوبة التالية عدو بقبل إلى ملف الوورد “ خيارات عرض سطح المكتب”انسخي نافذة   .5

أشرطة أو : )، وشاشة التوقف إلى (و شفاف( بحر أو شمس أو روبي: )وألوان الإطارات إلى  ،(  العمارة أو مشاهد أو مناظر طبيعية

  (.شاشة حركية أو فقاقيع

 .مع نسخ الشاشة إلى الوورد( جودة الصورة ، دقة العرض، دقة الشاشة)اعرضي جودة الألوان  .6

  .مع نسخ الشاشة أثناء عرض الخطوات ولصقها في ملف الوورد السابق (الشعبة  –اسمك –تدريبات )اعرضي خصائص مجلد  .7

  (.اسمك  –ويندوز )انشئي اختصار لصورة من مجلد الصور على سطح المكتب ثم انسخيه إلى مجلد  .8

  (.الشعبة  –اسمك  –تدريبات )انشئي اختصار لبرنامج الوورد على سطح المكتب ثم انقليه إلى مجلد  .9

 –ويندوز )ثم انسخي نافذة المجلد (". مربعات)تفاصيل أو محتوى أو تجانب "إلى ( اسمك  –ويندوز ) ات في مجلد غيري عرض الأيقون .11

  .إلى ملف الوورد( اسمك 

  .مع نسخ الخطوات إلى ملف الوورد( النوع أو الحجم أو الاسم) رتبي المجلدات والملفات على سطح المكتب حسب  .11

 .فات والمجلدات  على شكل شجرة ، مع نسخ الشاشة إلى ملف الوورداعرضي طريقة إظهار  تنظيم المل .12

  .احذفي اختصار الصورة الموجود على سطح المكتب .13

إلى ملف ( الشعبة  –اسمك  –تدريبات )ثم انسخي نافذة المجلد (. اسمك  –تدريب ويندوز )إلى  ( اسمك  –ويندوز )غيري اسم المجلد  .14

 .الوورد

 –تدريبات )المجلد نتائج البحث في ثم انسخي نافذة  ":C"في القرص الصلب " برنامج معالج النصوص" ابحثي عن ملفات  من نوع  .15

 ."دريبات البحث ت"وسميه  إلى ملف الوورد( الشعبة  –اسمك 

سماء ا ايقونات صغيرة عرضي الملفات بشكلا ثم ":C"في القرص الصلب " لجداول الالكترونيةابرنامج " ابحثي عن ملفات  من نوع   .16

 .واحفظيه "دريبات البحث ت" ي مستندفنتائج البحث ثم انسخي نافذة  الملفات

ثم انسخي نافذة  الملفات اريخ انشاءترتبي نتائج البحث  ثم ":C"في القرص الصلب " لعروض التقديميةا" ابحثي عن ملفات  من نوع  .17

 .واحفظيه "دريبات البحث ت" ي مستندفنتائج البحث 

نتائج البحث انسخي نافذة  مث سماء الملفاترتبي نتائج البحث حسب ا ثم ":C"في القرص الصلب " ورص" ابحثي عن ملفات  من نوع  .18

 .واحفظيه "دريبات البحث ت" ي مستندف
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ي فنتائج البحث انسخي نافذة  مث انواع الملفات رتبي نتائج البحث حسب ثم ":C"في القرص الصلب " ديوف" ابحثي عن ملفات  من نوع  .19

 .واحفظيه "دريبات البحث ت" مستند

انسخي  مث سماء الملفاترتبي نتائج البحث حسب ا ثم بتاريخ الاسبوع السابق  "نزيلاتت" مجلدفي " ورص" ابحثي عن ملفات  من نوع  .21

 .واحفظيه "دريبات البحث ت" ي مستندفنتائج البحث نافذة 

  .مجلدالمن عملية البحث السابقة الى  الناتجةالملفات  نقلياثم " لصوراملفات " تب باسم على سطح المكانشئي مجلد  .21

تاريخ رتبي نتائج البحث حسب  ثم MG 16الى  MG 1الحجم كبير من ب  "نزيلاتت" مجلدفي " لفديوا" ابحثي عن ملفات  من نوع  .22

 .واحفظيه "دريبات البحث ت" ي مستندفنتائج البحث انسخي نافذة  مث الملفات

  .مجلدالمن عملية البحث السابقة الى  الناتجةالملفات  نقلياثم " ملفات الفديو" تب باسم على سطح المكانشئي مجلد  .23

 .احفظيهو"شاشة التوقف"في مستند جديد وسمية " شاشة التوقف"انسخي نافذة  مث" فقاقيع"دقائق الى نوع  5غيري شاشة التوقف بتوقيت  .24

 .واحفظيه"لوقت والتاريخا"في مستند جديد وسمية " لتاريخا"انسخي نافذة  مث بالتاريخ الهجريلتاريخ الى اليوم السابق اغيري  .25

 .واحفظيه"لطابعات ا"في مستند جديد وسمية " لطابعاتاو لاجهزةا"انسخي نافذة  مث عرضي الطابعات الموجودة على جهازكا .26


